Kuratorium Oswiaty w Opolu Znak: WOPRE - 2

Karta Ustugi Wersja: 1/2015

Postepowanie kwalifikacyjne na stopien awansu zawodowego nauczyciela dyplomowanego

Opis skrécony ustugi Postepowanie kwalifikacyjne na stopiert awansu zawodowego
nauczyciela dyplomowanego

sy . 7

Odbiorca ustugi Nauczyciele, dyrektorzy szkét i placéwek

Miejsce zatatwienia sprawy. Kuratorium Oswiaty w Opolu,
Kontakt ul. Piastowska 14, 45-082 Opole
tel. 77 45 24 568 (572, 575)
fax. 77 45 24 417
mail: kontakt@kuratorium.opole.pl

(Kancelaria ogdlna, pietro VI, pok. 609, godz. pracy 7:30 — 15:30)

tel.: 77 45 24 410, 77 45 24 577
pok. 649, 600

Warunki niezbedne do zatatwienia Warunkiem nadania nauczycielowi kolejnego stopnia awansu

sprawy zawodowego jest spetnienie wymagan kwalifikacyjnych, odbycie
stazu zakoniczonego pozytywng oceng dorobku zawodowego
nauczyciela (nie dotyczy nauczycieli, ktérym powierzono
stanowisko dyrektora szkoty) oraz uzyskanie akceptacji komisji
kwalifikacyjnej po dokonaniu analizy dorobku zawodowego
nauczyciela i przeprowadzonej rozmowie.

Wymagane dokumenty Whnioskodawca - nauczyciel zatagcza do wniosku o podjecie
postepowania kwalifikacyjnego nastepujgce
dokumenty:

® poswiadczone kopie dokumentdw potwierdzajacych posiadane

kwalifikacje zawodowe;

® poswiadczong kopie aktu nadania stopnia awansu zawodowego

nauczyciela mianowanego wraz z uzasadnieniem;

= zaswiadczenie dyrektora szkoty zawierajgce informacje o:

— wymiarze zatrudnienia nauczyciela oraz nauczanym przez
niego przedmiocie lub rodzaju prowadzonych zaje¢ w dniu
wydania zaswiadczenia oraz w okresie odbywania stazu;
w przypadku nauczyciela, ktdry w okresie odbywania stazu
zmienit miejsce zatrudnienia, oraz nauczyciela zatrudnionego
w kilku szkotach, w kazdej w wymiarze nizszym niz potowa
obowigzkowego wymiaru zaje¢, facznie w wymiarze
co najmniej potowy obowigzkowego wymiaru zajeé, nalezy
zatgczy¢ zaswiadczenia ze wszystkich szkot, w  ktérych
nauczyciel byt zatrudniony w okresie stazu,
dacie zatwierdzenia planu rozwoju zawodowego nauczyciela,
dacie ztozenia przez nauczyciela sprawozdania z realizacji
planu rozwoju zawodowego,

— uzyskane] przez nauczyciela ocenie dorobku zawodowego



mailto:kontakt@kuratorium.opole.pl

numer rachunku bankowego;

nazwa odbiorcy rachunku
bankowego;

opis kwoty ptatnosci;

za okres stazu oraz dacie jej dokonania, a w przypadku
nauczyciela, ktéry w okresie odbywania stazu zmienit miejsce
zatrudnienia - takze o ocenie dorobku zawodowego za okres
stazu odbytego w poprzednim miejscu zatrudnienia (ocena
czastkowa),
dacie otrzymania przez nauczyciela oceny dorobku
zawodowego;
® opis i analize realizacji wymagan;
® poswiadczong kopie dyplomu lub swiadectwa potwierdzajgcego
zaawansowang znajomos¢ jezyka obcego w rozumieniu
przepisdw w sprawie szczegdétowych kwalifikacji wymaganych od
nauczycieli oraz okreslenia szkét i wypadkéw, w ktérych mozna
zatrudni¢ nauczycieli niemajgcych wyzszego wyksztatcenia lub
ukonczonego zaktadu ksztatcenia nauczycieli.
Whnioskodawca - nauczyciel, ktéremu powierzono stanowisko
dyrektora szkoty lub placowki zatgcza do wniosku o podjecie
postepowania kwalifikacyjnego nastepujgce dokumenty:
® poswiadczone kopie dokumentédw potwierdzajacych posiadane
kwalifikacje zawodowe;
" poswiadczong kopie aktu nadania stopnia awansu zawodowego
nauczyciela mianowanego wraz z uzasadnieniem;
= zaswiadczenie pracodawcy o spetnieniu wymagan dotyczgcych
okreséw pracy, urlopowania lub zwolnienia z obowigzku
Swiadczenia pracy, wymaganych do zitozenia wniosku, jezeli
okreséw tych nie mozna udokumentowaé¢ na podstawie
Swiadectw pracy;
= sprawozdanie z ostatnich 3 lat pracy obejmujace w szczegdlnosci
charakterystyke i rozwdj kierowanej przez niego szkoty w tym
okresie, z uwzglednieniem efektéw ksztatcenia i wychowania,
a takze wyrdzniajacg ocene pracy uzyskang w okresie zajmowania
stanowiska dyrektora szkoty;
= w przypadku nauczyciela, ktéremu w okresie stazu powierzono
stanowisko dyrektora szkoty lub placéowki odpowiednio
dokumenty, a takze zaswiadczenie dyrektora szkoty o wymiarze
zatrudnienia nauczyciela oraz nauczanym przez niego
przedmiocie lub rodzaju prowadzonych zaje¢ w okresie
odbywania stazu; w przypadku nauczyciela, ktéry w okresie
odbywania stazu zmienit miejsce zatrudnienia, oraz nauczyciela
zatrudnionego w kilku szkotach, w kazdej w wymiarze nizszym niz
potowa obowigzujgcego wymiaru zaje¢, tgcznie w wymiarze
co najmniej potowy obowigzkowego wymiaru zaje¢, nalezy
zatgczy¢ zaswiadczenia ze wszystkich szkét, w ktérych nauczyciel
byt zatrudniony w okresie stazu (ocena czgstkowa);
® zatwierdzony plan rozwoju zawodowego nauczyciela oraz
sprawozdanie z jego realizacji.

Brak optat.




e wartosc kwoty;
o tytuf wptaty;
e termin whniesienia optaty;

Termin sktadania dokumentow

Termin zatatwienia sprawy

Podstawa prawna

Dodatkowe informacje

Whnioski o wszczecie postepowania kwalifikacyjnego
wraz z dokumentacja mogg by¢ sktadane przez caty rok
kalendarzowy.

1) Nauczycielom, ktérzy ztozg wniosek z dokumentacjg do dnia
30 czerwca danego roku, decyzja o nadaniu lub odmowie
nadania stopnia nauczyciela dyplomowanego zostanie wydana
do 31 sierpnia danego roku.

2) Nauczycielom, ktérzy ztozg wniosek z dokumentacjg do dnia
31 pazdziernika danego roku, decyzja o nadaniu lub odmowie
nadania stopnia nauczyciela dyplomowanego zostanie wydana
do 31 grudnia danego roku

Opolski Kurator Oswiaty decyzje o nadaniu lub odmowie nadania
stopnia nauczyciela dyplomowanego doreczy nauczycielowi listem
poleconym za potwierdzeniem odbioru przez operatora
pocztowego lub poprzez swoich pracownikéw w siedzibie organu.

1) Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela
(Dz. U. 22014 r. poz. 191)

2) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267)

3) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia
1 marca 2013 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu
zawodowego przez nauczycieli (Dz. U. z 2013 r. poz. 393)

= do wniosku nie dotacza sie:
planu rozwoju zawodowego,
sprawozdania z realizacji planu rozwoju zawodowego,
oceny dorobku zawodowego ,
oraz innych dokumentow, ktére nie sg przewidziane zapisami
rozporzadzenia (wyjatek stanowig wnioski sktadane przez
nauczycieli, ktédrym powierzono stanowisko dyrektora szkoty
lub placéwki);
=" dokumentacja winna by¢ ztozona bez zbednych ,stron
tytutowych”, stron ozdobnych i stron oddzielajgcych
poszczegdlne czesci ztozonej dokumentacji;
= dokumentacja winna by¢ ztozona w skoroszycie lub teczce
(miekka oprawa) pozwalajacej na swobodne rozdzielenie
dokumentéw;
= zaswiadczenie dyrektora (pracodawcy) powinno posiadaé
aktualng date (zaswiadczenie powinno obejmowac rok szkolny,
w ktorym nauczyciel sktada wniosek oraz powinno by¢ wydane
w miesigcu, w ktorym nauczyciel sktada wniosek o postepowanie
kwalifikacyjne) oraz numer;
" do wniosku nalezy dotaczy¢ dokument potwierdzajgcy zmiane
nazwiska — potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie




Sposbéb odwotania

Nazwa formularza

dowodu osobistego, jesli na cze$ci dokumentédw wnioskodawcy
widnieje nazwisko inne niz to, ktérym sie on obecnie postuguje;
= wniosek winien by¢ podpisany wtasnorecznym podpisem;
= we wniosku winien by¢ wskazany numer telefonu wnioskodawcy;
® nauczyciel ubiegajacy sie o nadanie stopnia awansu zawodowego
nauczyciela dyplomowanego sktada odpis dokumentu, jezeli jego
zgodnos¢ z oryginatem zostata poswiadczona przez:
— notariusza lub
— organ panstwowy lub podmiot wykonujacy zadania z zakresu
administracji publicznej, jezeli dokument znajduje sie w aktach
organu lub podmiotu lub
wystepujacego w sprawie petnomocnika strony bedacego
adwokatem lub radcg prawnym.

Od decyzji w sprawie nadania lub odmowy nadania stopnia awansu
zawodowego nauczyciela dyplomowanego nauczyciel ma prawo
wnies¢  odwotanie  do Ministra Edukacji Narodowej
za posrednictwem Opolskiego Kuratora Oswiaty, w terminie 14 dni
od daty otrzymania decyzji o nadaniu lub odmowie nadania stopnia
awansu zawodowego nauczyciela dyplomowanego.

Whiosek o podjecie postepowania kwalifikacyjnego
Wzér zaswiadczenia dyrektora szkoty lub placowki



http://kuratorium.opole.pl/wp-content/uploads/nasze_karty_uslug/WOPRE-2%20Zal%201%20wniosek_o_awans_zawodowy.docx
http://kuratorium.opole.pl/wp-content/uploads/nasze_karty_uslug/WOPRE-2%20Zal%201%20wniosek_o_awans_zawodowy.docx
http://kuratorium.opole.pl/wp-content/uploads/nasze_karty_uslug/WOPRE-2.%20Zal%202%20zaswiadczenie-awans_zawodowy.docx

